Нормативно-правовые документы, регламентирующие деятельность муниципального казенного учреждения культуры «Центральная районная библиотека Свердловского района»

Государственные стандарты

· ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления»  

· ГОСТ 7.12-93 «Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила»  

· ГОСТ 7.48-2002 «Консервация документов. Основные термины и определения») 

· ГОСТ 7.51-98 «Карточки для каталогов и картотек. Каталогизация в издании. Состав, структура данных и издательское оформление» 

· ГОСТ 7.0-99 «Информационно-библиотечная деятельность, библиография. Термины и определения»

· ГОСТ 7.19-2001 «Формат для обмена данными. Содержание записи»

· ГОСТ 7.20-2000 «Библиотечная статистика» 

· ГОСТ 7.25-2001 «Тезаурус информационно-поисковый одноязычный. Правила разработки, структура, состав и форма представления»

· ГОСТ 7.32-2001 «Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления» 

· ГОСТ 7.50-2002 «Консервация документов»

· ГОСТ 7.55-99 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Основные положения»

· ГОСТ 7.73-96 «Поиск и распространение информации. Термины и определения»

· ГОСТ 7.74-96 «Информационно-поисковые языки. Термины и определения»

· ГОСТ 7.76-96 «Комплектование фонда документов. Библиографирование. Каталогизация. Термины и определения»

· ГОСТ 7.77-98 «Межгосударственный рубрикатор научно-технической информации. Структура, правила использования и ведения»

· ГОСТ 7.78-99 «Издания. Вспомогательные указатели» 

· ГОСТ 7.82-2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления» 

· ГОСТ 7.83-2001 «Электронные издания. Основные виды и выходные сведения» 

· Межотраслевые нормы времени на работы, выполняемые в библиотеках 
Федеральные законы, законы и кодексы РФ

·  Конституция РФ.

· Гражданский кодекс РФ. Часть четвертая. Права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации
· Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. № 197-ФЗ (с изменениями от 30 июня 2006 г.) 
· Федеральный закон «О библиотечном деле» от 2 декабря 1994 г. № 78-ФЗ (с изменениями от 2 июля 2013 г.) 

· Федеральный Закон «Об обязательном экземпляре документов» от 29 декабря 1994 г. № 77-ФЗ (с изменениями от 27 декабря 2000 г., 11 февраля, 24 декабря 2002 г., 23 декабря 2003 г., 22 августа 2004 г., 3 июня 2005 г. 23.07.2008 г)  
· Закон РФ от 09.10.1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре».
· Закон Российской Федерации «Об авторском праве и смежных правах» от 9 июля 1993 г. № 5351-1 (с изменениями от 19 июля 1995 г., 20 июля 2004 г.) 
· Закон Российской Федерации «О средствах массовой информации» от 27 декабря 1991 г. № 2124-1 (с изменениями от 13 января, 6 июня, 19 июля, 27 декабря 1995 г., 2 марта 1998 г., 20 июня, 5 августа 2000 г., 4 августа 2001 г., 21 марта, 25 июля 2002 г., 4 июля, 8 декабря 2003 г., 29 июня, 22 августа, 2 ноября 2004 г., 21 июля 2005 г.) 

· Федеральный закон «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию» от 29 декабря 2010 года № 436-ФЗ  

· Закон от 27.07.06 № 152-ФЗ РФ «О персональных данных».

· Федеральный закон «О противодействии экстремистской деятельности» от 25 июля 2002 года № 114-ФЗ 

· Федеральный закон «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21 июля 2005 г. №94-ФЗ – HTML

· Федеральный закон «О государственной регистрации уставов муниципальных образований» от 21 июля 2005 № 97-ФЗ

· Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ  

· Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ 

· Федеральный закон Российской Федерации «Об электронной подписи» от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ 

· Указ президента РФ от 27 мая 1995г. №539 «Об установлении общероссийского Дня библиотек».

· Приказ министерства здравоохранения и социального развития РФ от 30.03.2011г. №251н «Об утверждении единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел „Квалификационные характеристики должностей работников культуры, искусства и кинематографии“».

· Постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2002 № 859 «Об обязательном экземпляре изданий».

· Межотраслевые нормы времени на работы, выполняемые в библиотеках (утв. постановлением Министерства труда и социального развития Российской Федерации от 03.02.1997г.№6).

· Приказ Минкультуры России от 14.11.1997 №682 «Основные положения организации сети муниципальных общедоступных (публичных) библиотек в субъектах Российской Федерации».

· Инструкция об учете библиотечного фонда (утв. Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 02.12.1998г. №590).

· Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук».

· Модельный стандарт деятельности публичной библиотеки (принят на VI Ежегодной сессии Конференции РБА 24.05.2001г.).

· Кодекс профессиональной этики российского библиотекаря (принят 26 мая 2011 г.  на конференции Российской библиотечной ассоциации (16-я ежегодная сессия)).

· Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003г. № 118 «Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы 2.2.2/2.4.1340-03 „Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы“» (с изменениями и дополнениями).

· Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 30.01.2003г. «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.1.2/2.4.1188-03 „Проектирование, строительство и эксплуатация жилых зданий, предприятий коммунально-бытового обслуживания, учреждений образования, культуры, отдыха, спорта. Плавательные бассейны. Гигиенические требования к устройству, эксплуатации и качеству воды. Контроль качества“»;

· Постановление Госстроя России от 23.06.2003г. №108 «Строительные нормы и правила Российской Федерации СНиП 31-05-2003 „Общественные здания административного назначения“».

Региональный уровень
· Закон Орловской области от 06 февраля 2006 года N 579-ОЗ «О БИБЛИОТЕЧНОМ ДЕЛЕ В ОРЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ»

· Внешние нормативные акты вышестоящей организации.

· Приказы, письма, рекомендации
Муниципальный уровень
· Устав Свердловского района
· Муниципальная программа «Развитие культуры, архивного дела, сохранение и реконструкция военно-мемориальных объектов в Свердловском районе (2014-2018 г.г.)

· Постановление №6/46 от 26.12.2006 г. «Об утверждении Положения Об организации библиотечного обслуживания населения Свердловского района Орловской области»
· Постановление №420 от 29.06.2012 г. об административном регламенте предоставления «Библиотечное обслуживание населения Свердловского района»

· Постановление 423 от29.06.2012 г. об  административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных»

· Постановление № 567 от 29.08.2012 г. о введении отраслевой системы оплаты труда работников муниципальных бюджетных и казенных учреждений культуры Свердловского района.

· Постановление № 386 от 06.05.2013 г. об утверждении плана мероприятий («Дорожная карта») «Изменения в отраслях социальной сферы, направленные на повышение эффективности сферы культуры в Свердловском районе»

· Постановление №493 от 13.06.2013 г о внесении изменений в постановление администрации Свердловского района от06.05.2013 г. №386 об утверждении плана мероприятий («Дорожная карта») «Изменения в отраслях социальной сферы, направленные на повышение эффективности сферы культуры в Свердловском районе»

· Постановление №753 от 26.09.2013 г. об утверждении показателей эффективности деятельности муниципальных учреждений культуры Свердловского района, показатели эффективности деятельности руководителей муниципальных учреждений культуры Свердловского района и показатели эффективности деятельности, применяемых ко всем видам учреждений и их руководителям
· Постановление №680 от 04.10.2012 г. об утверждении Положения о совете отдела культуры и архивного дела администрации Свердловского района Орловской области.
Локальные документы МКУК «Свердловская ЦРБ»
· Устав МКУК «Свердловская ЦРБ» от 23.11. 2011 г.
· Положение об официальном сайте МКУК «Свердловская ЦРБ» 
· Положение Центральной детской библиотеки им. Е.А.Благининой

· Положение об информационно-правовом центре

· Правила пользования библиотеками 
· Положение о платных услугах
· Положение о Совете при директоре

· Положение о классификации печатной информационной продукции, находящейся в фондах МКУК «Центральная районная библиотека Свердловского района Орловской области» 09.01.2013 г.

Документы, устанавливающие правила взаимоотношений администрации с персоналом учреждения
· Коллективный договор на 2012-2014 г.г.
· Правила внутреннего трудового распорядка МКУК «Свердловская ЦРБ»
· Положение о порядке проведения аттестации работников МКУК «Свердловская ЦРБ»

· Должностные инструкции

· Трудовые договоры с работниками

· Приказы руководителя учреждения

Организационная документация учреждения, библиотеки

· Книги суммарного учета библиотечного фонда.

· Инвентарные книги.

· Дневники работы структурных подразделений учреждения.

· Картотеки учета пользователей.

· Планы и отчеты структурных подразделений учреждения.

· Журналы проведения инструктажей по охране труда, технике и пожарной безопасности.
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